
POP 16 Concluir processo 

Dica 

Você pode concluir um processo nas seguintes situações: 

• A unidade concluiu sua etapa no processo, ou seja, não há mais nenhuma ação a ser 
tomada por parte da unidade; 

• O processo já alcançou o seu objetivo em todas as unidades e deverá ser concluído na 

última unidade em que estiver aberto. 

Atenção! 

A conclusão do processo em uma unidade não acarreta, necessariamente, a conclusão nas 

demais unidades nas quais esteja aberto! 

 

 

 
 

  

Se você deseja concluir... Então... 

Um processo somente, 

. Clique no processo desejado. 1 

. Clique no ícone  2 . 

Se o processo estiver  
aberto... 

então será exibida a  
mensagem... 

somente na sua unidade, “Processo não possui  
andamentos abertos.” 

em outras unidades, “Processo está aberto em  
outra unidade.” 

  
OK! Você concluiu o processo no SEI! 



Se você deseja concluir... Então... 

mais de um processo, Clique na caixa dos processos desejados  . 

Clique no ícone   . 

Clique em   na caixa de mensagem 

aberta. 

OK! Você concluiu os processos selecionados no 

SEI! 

 


