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MO WA nserir ponto de controle

Atencao!
Para utilizar a ferramenta de ponto de controle no SEl, vocé precisa:

e Definir as etapas dos pontos de controle dos processos na sua unidade; e
e Encaminhar solicitagao ao administrador do SEI do seu 6rgao para cadastro dos pontos
de controle para a sua unidade.

1. Cligue no numero do processo.

2. Cligue no botao E

v
3. Clique na caixa de selegao do Ponto de Controle.

4. Clique sobre o Ponto de Controle desejado.

5. Clique em

Dica

|

e Sera exibido o icone
processo).

ao lado do niumero do processo (na arvore do

Exemplo:

18853101 2000761201637 |
(5 Oficio 1 (00003231)

&4 E-mail 1 (0000332)

l

e Cligue em um dos icones E ou para visualizar o Histérico de Pontos
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