el
USAR

OISV \/crificar o historico do processo

Dica

Utilize esta funcionalidade para verificar o histéorico de modificagbes e
movimentacdes do processo no SEl. Nele é possivel verificar a natureza da
modificacdo, a data e a hora da ocorréncia, bem como a Unidade e o usuario
responsavel por ela.

1. Clique no numero do processo.

2. Clique em 4’ Consultar Andamento.

Dica

Serdo exibidas informacgdes, como, por exemplo:

o A criacdo e a conclusdo do processo;
J As movimentacdes (incluindo envio e recebimento);® O envio de
correspondéncia eletronica via SEl; e
o Os registros manuais inseridos pelo usuario.
Se vocé deseja... entdo...

visualizar o histérico mais resumidamente, Ver historico resumido

cligue em

visualizar o histérico mais detalhadamente, clique em Ver histérico completo

acrescentar informagdes no histérico

1. clique no botdo [[ekzsrAndsinerto | .

Dica
2. digite a descricao desejada.
Este registro integrara o histérico permanen-

temente, porém nao fara parte do conteludo ) . | Salvar
’ 3. clique no botdo .
do processo na forma de documento.

Fonte: Escola Nacional de Administragdo Publica (ENAP) — Curso: SEl!Usar




