OIS Enviar processo

1. Clique na caixa de selecdo L] do(s) processo(s).

e o bot
2. Cligue no botdo BZH,

Unidades:

3. Clique no campo [:

4, Digite a sigla ou o nome (parcial) da unidade de destino.

Dica

Serd exibida a relacdo das Unidades cadastradas no sistema.

5. Clique sobre a Unidade desejada.

Dica

procedimentos 3, 4 e 5.

Vocé pode enviar para mais de uma unidade. Para incluir outra unidade, repita os

Campos Opcionais (preencha conforme a situa¢do):

Cligue na caixa de selecdo...

Para...

L] Manter processo aberto na
unidade atual

Manter o processo aberto na sua unidade e na(s)
unidade(s) de destino, simultaneamente.

Dica

Para acompanhar o processo,
utilize a funcionalidade no
menu principal.

Acompanhamento Especial

L] Remover anotag¢ao

Remover definitivamente a anotacdo registrada no

processo n

Dica
Se vocé mantiver a anotagao no seu processo as outras
unidades ndo poderdo visualiza-la.

L1 Enviar e-mail de notificacao

Encaminhar e-mail a unidade de destino, notificando o
envio do(s) processo(s).

| Retorno Programado |

e Datacerta

[] Uteis

® Prazo em dias

Sinalizar ao destinatario a data exata em que processo
precisa ser devolvido.




Clique no calendario e selecione a data de retorno.

Sinalizar ao destinatdrio o prazo, em dias corridos, em
gue o processo precisa ser devolvido ao remetente.

Clique no calendario e selecione a data de retorno.
e Informe no campo |
o nimero de Uteis  djas.
Clique na caixa para contar somente o numero de dias
Uteis.

10. Clique no botdo .




